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What is a conferencing tool?

A conferencing tool is a software application or service used for real-time
communication and collaboration between individuals or groups, typically
through audio and video conferencing, screen sharing, and instant
messaging.

It is commonly used for remote meetings, online presentations, and remote
teamwork.

Some very populare examples of conferencing tools are:

Zoom, Microsoft Teams, Google Meet, or Skype

CF. BILLY KRAKOWER, B. / BLUMENGARTEN, J. (2020): Connecting Your Students with the Virtual World. Tools and Projects to
Make Collaboration Come Alive. New York, Routledge.
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What are digital breakouts? - Part |

Digital breakouts are a type of educational game or activity that is conducted
online and usually used in a remote, blended or hybrid learning
environment.

It typically involves a group of students working together to solve problems,
tasks or series of challenges or puzzles, with each challenge leading to the
next one.

The purpose of digital breakouts is to engage students in an interactive and
collaborative learning experience.

Here you can apply to critical thinking, problem-solving, and teamwork
skills.

CF. BILLY KRAKOWER, B. / BLUMENGARTEN, J. (2020): Connecting Your Students with the Virtual World. Tools and Projects to
Make Collaboration Come Alive. New York, Routledge.
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What are digital breakouts? -Part Il

A breakout is a particularly motivating and teaching method that focuses in
particular on promoting social and communicative skills.

The participants / learners have to solve various puzzles, crack codes and
solve other tasks within a certain time in a team in order to open (digital)
locks.

The puzzles and tasks used can be created and used both - digitally and
analogue.

CF. BILLY KRAKOWER, B. / BLUMENGARTEN, J. (2020): Connecting Your Students with the Virtual World. Tools and Projects to
Make Collaboration Come Alive. New York, Routledge.
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General functions of Conferencing Tools

Conferencing tools are designed to facilitate remote communication and collaboration among
individuals or groups. Some common functions of these tools include:

General functions of Conferencing Tools

Video Conferencing Audio Conferencing Screen sharing Chat and messaging File sharing Recording
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General functions of Conferencing Tools

In addition to the functions already presented, the following functions are also very often
part of the tools

® Calendar integration: integrates with calendar systems to schedule and

manage meeting invitations.
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General functions of Conferencing Tools

In addition to the functions already presented, the following functions are also very often
part of the tools

®  Virtual whiteboarding: provides a virtual space for drawing,

brainstorming, and collaboration.

O 7 O N OO T
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General functions of Conferencing Tools

In addition to the functions already presented, the following functions are also very often
part of the tools

®  Breakout rooms: allows participants to split into smaller groups for more

focused discussions.
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General functions of Conferencing Tools

In addition to the functions already presented, the following functions are also very often
part of the tools

® Security and privacy features: protects data and ensures conﬂdentlallty

during the meeting.

Dieses Foto CC BY
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The structure of the digital breakout tasks:

To make digital breakouts successful, there are some important
factors to consider:

® Clear objectives: Make sure you have clear objectives for the

breakouts and that all participants understand what is expected of
them

® Small group size: Ideally, the group size should be limited to 4-6
participants to allow for an intensive discussion

o @ o
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The structure of the digital breakout tasks:

To make digital breakouts successful, there are some important
factors to consider:

® Time limit: Set a time limit so that breakouts remain productive
and can be completed within a reasonable time frame.

® Structured format: A well-structured format can help keep the
discussions productive and goal-oriented.
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The structure of the digital breakout tasks:

To make digital breakouts successful, there are some important
factors to consider:

® Facilitation: consider having one person as a facilitator for the breakouts
to keep the conversation on track and ensure that all participants are
heard equally.

Interactive tools: Use interactive tools, such as virtual whiteboards or
shared documents, to facilitate collaboration and information sharing.

Feedback: Make sure you get feedback from participants to improve
breakouts for future meetings.

o @ o
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Training phase

Work session in small groups
And self-learning sessions
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Task 1

« What can you use the conferencing tools /‘
for? What are the advantages of the
individual functions for your everyday

work?

* You have 20 minutes.
s 1

Please, collaborate with another person.

« Afterwards, everyone should share ideas.

v
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Task 2

%
« Get confirm with different conferencing tools! /
« Go and research different conferencing tools and create
some accounts to test them!

* You have 60 minutes. Please work on your own.

« Afterwards, everyone should share the impressions on

the basis what you all wrote down.
® I
v
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More Information about

» Think about different tasks for digital breakouts! Creative Commons
Licenses:
» Create different tasks and discuss their benefits with Link:
- your colleagues. Share them and try to create them as
/ open as possible (your Creative Commons licenses) to
guarantee easy remix, rewriting and redesigning for e
different target groups! org/licenses/?lang=en

« You have 60 minutes. Please work on your own.

« Afterwards, everyone should share the impressions on

= the basis what you all wrote down.
g &/j




Congratulation!

You mastered module B on
Conferencing Tools and digital
breakouts!

00



B 0 INTERFACE

M INTERFACE

AuxiLiuM
MINDSHIFT ® eveoo HEEN
Tedant ngy RESEARCH CENTRE . . . GR UP

& l@ UNIVERSITAT Dgpartmenl N 5 . e
. CAQDGT papere0RN | Wirtschaftspadagogik
P . '3-'-'-¢-,. =,, _‘
CENTRE FOR THE ADVANCEMENT OF RESEARCH W I Pa d gg?nzerﬁg Egﬂrﬂ;‘lgr‘:"‘ : 2 A ACU M E N

& DEVELOPMENT IN EDUCATIONAL TECHNOLOGY
TRAINING

@ @: “The European Commission’s support of this publication does not constitute an endorsement of the contents, which reflect the views
@ : ) only of the authors, and the Commission can not be held responsible for any use which may be made of the information therein.” _2 3_




e 0 INTERFACE

M INTERFACE

Fortbildungsprogramm
und Toolkit fur die Validierung von Fertigkeiten

Teil A: Forderung digitaler padagogischer Fahigkeiten far
Berufsbildungstutoren
Modul B: Conferencing Tools und digitale Breakouts

G) @: “The European Commission’s support of this publication does not constitute an endorsement of the contents, which reflect the views
@ only of the authors, and the Commission can not be held responsible for any use which may be made of the information therein.” _24_



3 Co-funded by
the European Union

A Eingan Uber das Thema
9 Conferencing Tools und
B digitale Breakouts
Ausbildungsphase Kleingruppenarbeit zum
Thema
Conferencing Tools und
digitale Breakouts
() © O



A:

EinfUhrung in das Thema
Conferencing Tools und
digitale Breakouts

@00



Al:

Was ist

Conferencing Tools und
digitale Breakouts?

@ o o
@00



Co-funded by
the European Union

Was ist ein Conferencing-Tool?

Ein Conferencing-Tool ist eine Softwareanwendung oder ein Dienst, der fur die
Echtzeitkommunikation und -zusammenarbeit zwischen Einzelpersonen
oder Gruppen verwendet wird, in der Regel durch Audio- und
Videokonferenzen, gemeinsame Bildschirmnutzung und Instant
Messaging.

Es wird haufig fur Remote-Meetings, Online-Prasentationen und Remote-
Teamarbeit verwendet.

Einige sehr populare Beispiele fur Conferencing-Tools sind:

Zoom, Microsoft Teams, Google Meet oder Skype

VGL. BILLY KRAKOWER, B. / BLUMENGARTEN, J. (2020): Connecting Your Students with the Virtual World. Tools and Projects to

@900
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Was sind digitale Breakouts? - Teil |

Digitale Breakouts sind eine Art von Lernspiel oder -aktivitat, die online
durchgefuhrt und in der Regel in einer Fern-, Misch- oder Hybrid-
Lernumgebung eingesetzt wird.

In der Regel arbeitet eine Gruppe von Schulern zusammen, um Probleme,
Aufgaben oder eine Reihe von Herausforderungen oder Ratseln zu lésen,
wobei jede Herausforderung zur nachsten fuhrt.

Der Zweck der digitalen Breakouts ist es, die Schiler in eine interaktive und
kollaborative Lernerfahrung einzubinden.

Hier konnen Sie Ihre Fahigkeiten zum kritischen Denken, zur
Problemlosung und zur Teamarbeit einsetzen.

VGL. BILLY KRAKOWER, B. / BLUMENGARTEN, J. (2020): Connecting Your Students with the Virtual World. Tools and Projects to
Make Collaboration Come Alive. New York, Routledge.

@900




Co-funded by
the European Union

Was sind digitale Breakouts? -Teil Il

Ein Breakout ist eine besonders motivierende und lehrreiche Methode, die vor
allem die sozialen und kommunikativen Fahigkeiten fordert.

Die Teilnehmer / Lernenden mussen innerhalb einer bestimmten Zeit im Team
verschiedene Ratsel |6sen, Codes knacken und andere Aufgaben losen,
um (digitale) Schlésser zu 6ffnen.

Die verwendeten Ratsel und Aufgaben konnen sowohl digital als auch analog
erstellt und verwendet werden.

VGL. BILLY KRAKOWER, B. / BLUMENGARTEN, J. (2020): Connecting Your Students with the Virtual World. Tools and Projects to
Make Collaboration Come Alive. New York, Routledge.
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Allgemeine Funktionen von Conferencing Tools

Conferencing-Tools sollen die Fernkommunikation und Zusammenarbeit zwischen Einzelpersonen oder
Gruppen erleichtern. Zu den gangigen Funktionen dieser Tools gehoren:

Allgemeine Funktionen von Conferencing Tools

Chat und Gemeinsame
Videokonferenzen Audiokonferenzen Bildschirmfreigabe Nachrichtentubermitt Nutzung von Aufnahme
lung Dateien
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Aligemeine Funktionen von Conferencing Tools

Neben den bereits vorgestellten Funktionen sind auch folgende Funktionen sehr haufig
Bestandteil der Tools

® Kalenderintegration: Integriert sich in Kalendersysteme, um Einladungen

zu Besprechungen zu planen und zu verwalten,

—
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Aligemeine Funktionen von Conferencing Tools

Neben den bereits vorgestellten Funktionen sind auch folgende Funktionen sehr haufig
Bestandteil der Tools

®  Virtuelles Whiteboarding: bietet einen V|rtueIIen Raum zum Zeichnen,

Brainstorming und zur Zusammen

CTT L e
EEE W
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Aligemeine Funktionen von Conferencing Tools

Neben den bereits vorgestellten Funktionen sind auch folgende Funktionen sehr haufig
Bestandteil der Tools

® Breakout-Raume: Hier konnen sich die Teilnehmer in kleinere Gruppen

aufteilen, um gezieltere Diskussionen zu f{

@900




Co-funded by
the European Union

Aligemeine Funktionen von Conferencing Tools

Neben den bereits vorgestellten Funktionen sind auch folgende Funktionen sehr haufig
Bestandteil der Tools

® Sicherheits- und Datenschutzfunktionen: Schutz der Daten und

Gewahrleistung der Vertraulichkeit wahrend des Mg
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Die Struktur der digitalen Breakout-Aufgaben:

Um digitale Breakouts erfolgreich zu gestalten, sind einige
wichtige Faktoren zu berucksichtigen:

® Klare Ziele: Stellen Sie sicher, dass Sie klare Ziele fur die
Arbeitsgruppen haben und dass alle Teilnehmer verstehen, was
von ihnen erwartet wird.

® Kleine Gruppengrofl3e: Idealerweise sollte die Gruppengrol3e auf
4-6 Teilnehmer begrenzt sein, um eine intensive Diskussion zu

ermoglichen.

o @ o
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Die Struktur der digitalen Breakout-Aufgaben:

Um digitale Breakouts erfolgreich zu gestalten, sind einige
wichtige Faktoren zu berucksichtigen:

® Zeitlimit: Legen Sie ein Zeitlimit fest, damit die Breakouts
produktiv bleiben und innerhalb eines angemessenen
Zeitrahmens abgeschlossen werden konnen.

® Strukturiertes Format: Ein gut strukturiertes Format kann dazu
beitragen, dass die Diskussionen produktiv und zielorientiert
bleiben.

o @ o
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Die Struktur der digitalen Breakout-Aufgaben:

Um digitale Breakouts erfolgreich zu gestalten, sind einige
wichtige Faktoren zu berucksichtigen:

® Moderation: Ziehen Sie in Erwagung, eine Person als Moderator fur die
Gesprachsrunden einzusetzen, um das Gesprach auf Kurs zu halten und
sicherzustellen, dass alle Teilnehmer gleichermalien gehért werden.

® Interaktive Werkzeuge: Nutzen Sie interaktive Tools wie virtuelle
Whiteboards oder gemeinsame Dokumente, um die Zusammenarbeit und
den Informationsaustausch zu erleichtern.

® Feedback: Achten Sie darauf, dass Sie Feedback von den Teilnehmern
erhalten, um die Themen fUr kUgftige Jtzungen zu verbessern.
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Aufgabe 1

Wofir kénnen Sie die Conferencing- /’
Tools nutzen? Was sind die Vorteile der
einzelnen Funktionen fur lhren

Arbeitsalltag?

Sie haben 20 Minuten Zeit.
Bitte, arbeiten Sie mit einer anderen

Person zusammen. » I

Anschliel3end sollten alle ihre Ideen
austauschen.
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Aufgabe 2

V4
e |Lassen Sie sich mit verschiedenen Konferenztools

bestatigen!
e Recherchieren Sie verschiedene Konferenztools und

erstellen Sie einige Konten, um sie zu testen! ‘E

« Sie haben 60 Minuten Zeit. Bitte arbeiten Sie

selbstandig.
_* Anschliel3end sollte jeder seine Eindrucke auf der P4
] Grundlage dessen, was ihr alle aufgeschrieben habt,

mitteilen.

©00.
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Aufgabe 3

« Uberlegen Sie sich verschiedene Aufgaben fir digitale
Breakouts!

« Erstellen Sie verschiedene Aufgaben und diskutieren Sie deret
\g Nutzen mit Inren Kollegen. Geben Sie sie weiter und versuche
/ Sie, sie so offen wie moglich zu gestalten (lhre Creative-
Commons-Lizenzen), um ein einfaches Remixen, Umschreibel
und Umgestalten fur verschiedene Zielgruppen zu
gewabhrleisten!

« Sie haben 60 Minuten Zeit. Bitte arbeiten Sie selbstandig.

« AnschlieRend sollte jeder seine Eindrucke auf der Grundlage
ﬁf dessen, was ihr alle aufgeschrieben habt, mitteilen.

M P g ]
©00
j EV SR

Weitere Informationen
uber Creative-
Commons-Lizenzen:

Link:
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Herzlichen
Gluckwunsch!

Sie haben das Modul B uber Conferencing
Tools und digitale Breakouts gemeistert!
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Czym jest narzedzie do konferenc;ji?

Narzedzie konferencyjne to aplikacja lub ustuga uzywana do komunikacji i
WSpotpracy w czasie rzeczywistym miedzy osobami lub grupami, zazwyczaj
poprzez konferencje audio i wideo, udostepnianie ekranu i wiadomosci
btyskawiczne.

Jest powszechnie uzywany do zdalnych spotkan, prezentacji online i zdalnej
pracy zespotowe].

Niektore bardzo popularne przyktady narzedzi konferencyjnych to:

Zoom, Microsoft Teams, Google Meet lub Skype

POR. BILLY KRAKOWER, B. / BLUMENGARTEN, J. (2020): £gczenie uczniéw z wirtualnym Swiatem. Narzedzia i projekty ozywiajgce
wspotprace. Nowy Jork, Routledge.
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Czym sag wytaczenia cyfrowe? - Czes¢ |

Digital breakouts to rodzaj gry edukacyjnej lub aktywnosci, ktora jest
prowadzona online i zwykle wykorzystywana w zdalnym, mieszanym lub
hybrydowym srodowisku nauczania.

Zazwyczaj oObejmuje on grupe uczniow pracujgcych razem nad
rozwigzywaniem problemow, zadan lub serii wyzwan lub tamigtéwek, przy
czym kazde wyzwanie prowadzi do nastepnego.

Celem przerywnikow cyfrowych jest zaangazowanie uczniow w interaktywne
I oparte na wspotpracy doswiadczenie edukacyjne.

Mozna tu wykorzysta¢ umiejetnosci krytycznego myslenia, rozwigzywania
problemow i pracy zespotowej.

POR. BILLY KRAKOWER, B. / BLUMENGARTEN, J. (2020): £gczenie uczniéw z wirtualnym sSwiatem. Narzedzia i projekty ozywiajgce
wspotprace. Nowy Jork, Routledge.
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Czym sg przebicia cyfrowe? -Czesc¢ Il

Breakout to szczegdlnie motywujgca metoda nauczania, ktora koncentruje sie
W  szczegblnosci na  promowaniu  umiejetnosci  spotecznych i
komunikacyjnych.

Uczestnicy / uczniowie muszg rozwigzywac roézne zagadki, tamac kody i
rozwigzywac inne zadania w okreslonym czasie w zespole, aby otworzy¢
(cyfrowe) zamki.

Wykorzystywane tamigtowki i zadania mogg byc¢ tworzone i wykorzystywane
zarowno cyfrowo, jak i analogowo.

POR. BILLY KRAKOWER, B. / BLUMENGARTEN, J. (2020): £gczenie ucznidéw z wirtualnym Swiatem. Narzedzia i projekty ozywiajgce
wspotprace. Nowy Jork, Routledge.
@ o o
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Ogodlne funkcje narzedzi konferencyjnych

Narzedzia konferencyjne zostaty zaprojektowane w celu utatwienia zdalnej komunikacji i wspotpracy
miedzy osobami lub grupami. Niektére typowe funkcje tych narzedzi obejmuja:

Ogolne funkcje narzedzi konferencyjnych

Udostepnianie Czat i przesytanie Udostepnianie

Wideokonferencje Konferencje audio . o oy
ekranu wiadomosci plikow

Nagrywanie

umozliwia

niego
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Ogolne funkcje narzedzi konferencyjnych

Opraocz funkgji juz przedstawionych, nastepujgce funkcje sg rowniez bardzo czesto
czescig narzedzi

® Integracja z kalendarzem: integruje sie z systemami kalendarzy w celu

planowania i zarzgdzania zaproszeniami na spgtkania

@900
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Ogolne funkcje narzedzi konferencyjnych

Opraocz funkgji juz przedstawionych, nastepujgce funkcje sg rowniez bardzo czesto
czescig narzedzi

®  Wirtualna tablica: zapewnia wirtualng przestrzen do rysowania, burzy

MAozgow i wspotpracy.

O 7 O N OO T
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Ogolne funkcje narzedzi konferencyjnych

Opraocz funkgji juz przedstawionych, nastepujgce funkcje sg rowniez bardzo czesto
czescig narzedzi

® Pokoje z podziatem na grupy: pozwalajg uczestnlkom podzieli¢ sie na

mniejsze grupy w celu prowadzenia bardzj [wnnwh dvslkuici

@900
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Ogolne funkcje narzedzi konferencyjnych

Opraocz funkgji juz przedstawionych, nastepujgce funkcje sg rowniez bardzo czesto
czescig narzedzi

®  Funkcje bezpieczenstwa i prywatnosci: chronig dane i zapewniajg

poufnosc¢ podczas spotkania.

Dieses Foto CC BY
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Struktura cyfrowych zadan typu breakout:

Aby cyfrowe breakouty odniosty sukces, nalezy wzig¢ pod uwage
kilka waznych czynnikow:

® Jasne cele: Upewnij sie, ze masz jasne cele dla breakoutéw i ze
WSZysScy uczestnicy rozumiejg, czego sie od nich oczekuje.

® Maty rozmiar grupy: Idealnie, wielkosSC grupy powinna byc
ograniczona do 4-6 uczestnikow, aby umozliwic intensywng
dyskusje

o @ o
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Struktura cyfrowych zadan typu breakout:

Aby cyfrowe breakouty odniosty sukces, nalezy wzig¢ pod uwage
kilka waznych czynnikow:

® Limit czasowy: Ustal limit czasowy, aby breakouty pozostaty
produktywne i mogty zostac zakonczone w rozsgdnych ramach
czasowych.

® Ustrukturyzowany format: Dobrze zorganizowany format moze
pomoc w utrzymaniu produktywnych i zorientowanych na cel
dyskusji.

o @ o
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Struktura cyfrowych zadan typu breakout:

Aby cyfrowe breakouty odniosty sukces, nalezy wzig¢ pod uwage
kilka waznych czynnikow:

® Facylitacja: warto rozwazyc¢ wyznaczenie jednej osoby jako facylitatora w
breakoutach, aby utrzymac rozmowe na wtasciwym torze i zapewnic, ze
WSzyscy uczestnicy zostang wystuchani w rownym stopniu.

Narzedzia interaktywne: Korzystaj z interaktywnych narzedzi, takich jak
wirtualne tablice lub wspoétdzielone dokumenty, aby utatwi¢ wspotprace i
dzielenie sie informacjami.

Informacje zwrotne: Upewnij sie, ze otrzymujesz informacje zwrotne od
uczestnikow, aby ulepszyc brealgpugy ng przyszte spotkania.
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Faza treningowa

Sesja robocza w matych
grupach
Oraz sesje samoksztatcenia
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Zadanie 1

Do czego mozna wykorzystaé narzedzia /‘
konferencyjne? Jakie sg zalety
poszczegolnych funkcji w codzienne;

pracy?

Masz 20 minut.
Prosze, wspotpracuj z inng osoba. 'j

=
Nastepnie wszyscy powinni podzieli€ sie
pomystami.
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Zadanie 2

(4

« Uzyskaj potwierdzenie dzieki roznym narzedziom /
konferencyjnym!
« Sprawdz rozne narzedzia konferencyjne i utworz kilka

kont, aby je przetestowac!

 Masz 60 minut. Pracuj samodzielnie.

» Nastepnie kazdy powinien podzieli¢ sie wrazeniami na .' I
podstawie tego, co wszyscy zapisali. J

d
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Zadanie 3
Wiecej informaciji o

Pomysl| o roznych zadaniach dla cyfrowych breakoutOw [licencjach Creative
Commons:

Tworz rozne zadania i omawiaj ich korzysci z kolegami. | Link:

Dziel sie nimi | staraj sie tworzyc je tak otwarte, jak to

tylko mozliwe (licencje Creative Commons), aby

zagwarantowac tatwe remiksowanie, przepisywanie i :

! . || https://creativecommons.
przeprojektowywanie dla réznych grup docelowych! orgllicenses/?lang=en

Masz 60 minut. Pracuj samodzielnie. °

Nastepnie kazdy powinien podzieli¢ sie wrazeniami na

podstawie tego, co wszyscy zapisali. & o I




Gratulacje!

Opanowates modut B dotyczacy
narzedzi konferencyjnych i przerw

cyfrowych!
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Méepog A: Avamrtuin Ym@eLok®v Madaywylk®v SEELoTNTwV yLd TOUC
kadnyntég EEK
Evotnta B: EpyaAsia Staokemnc kot digital breakouts

G) @: “The European Commission’s support of this publication does not constitute an endorsement of the contents, which reflect the views
@ only of the authors, and the Commission can not be held responsible for any use which may be made of the information therein.” _70_



Co-funded by

the European Union

A EroavlE YXETIKA ME TO O¢Ma
Loayyn EpyoAsia Staokemc Kat
B digital breakouts
$don kErEEEE Epyaoia o€ HIKPEG OHABEC YiX
TOo O£
EpyoAsia Staokemc Kat
digital breakouts
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EpyoaAsia Staockedmnc Kot
digital breakouts
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TL elval Eva epyaAeio SLaokePng;

‘Eva epyalelo Slaokehng €lval pla e@appoyn rn umnpecia AoylopLlkou TIou
XPNOLUOTIOLELTAL yLa TNV EMKOWVWVLA KAl T ouveEPYaoila O€ TPAYPATLKO
XPOVO HETAEU ATOMWVY N OMAdwv, ouvNBwC HECW NXNTLKNAG Kol
BwvteodLaockePng, KoLvng xprong oOovng Kalt AHECWY PNVUHATWV.

Xpnoluotoleitat ocuvnBwg yLa amopaKpUOoPEVEC OUOCKEPELG, SLASLKTUAKEG
TIAPOUCLACELG KAl OpadLKr epyacia aro anootaan.

MéepLka TTOAU dnuo@An tapadelypata epyareiwv dtaockedng elvat:

Zoom, Microsoft Teams, Google Meet ] Skype

[PBA. BILLY KRAKOWER, B. / BLUMENGARTEN, J. (2020): ZUv6e0n TwV PaBNTWV 0ag UE TOV ELKOVLKO KOOPO0. EpyaAeia kal oxedla
yla va KAvete tn ouvepyaoia va (wvtaveel. Nea Yopkn, Routledge.
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T eival ta digital breakouts; - M€pog |

Ta digital breakouts eival evag TtUTOC EeKMTALOEUTIKOU TraALYVLSLoOU 1
SpaotnpLoTNTAC TTou Sle€ayetat SLadlKTUAKA Kal xpnolpoToLeltal cuvnbwc
O€ £VA ATIOHAKPUGHEVO, MLKTO N UBPLELKO TIEPLBAAAOV pAONoNG.

2UVNOBwG TEPLAAMPBAVEL pLa opdda pabntwv mou cuvepyalovtal ywa va
AUOOUV TIPOPANUATA, EPYACLEC ) CELPEC TIPOKANCEWV 1 YypLlPwv, Pe KABe
TIPOKANGN Va 08Nyl oTNV ETTOPEVN.

>kotmto¢ twv digital breakouts civalt va eumAéEouv toug pHaONTEG o€ pLa
SLASPACTLKI) KOL CUVEPYATLKN paBnoLlakn ePTteLpia.

ESw pmopelte va e@APUOCETE TNV KPLTLKA OKEYN, TNV ETiAuon
TMPOBANHATWYV KAl TLC SEELOTNTEG OHASLKAG Epyaciag.

[PBA. BILLY KRAKOWER, B. / BLUMENGARTEN, J. (2020): ZUv6e0n TwV PaBNTWV 0ag UE TOV ELKOVLKO KOOPO0. EpyaAeia kal oxedla
yla va KAvete tn ocuvepyaoia va (wvtaveel. Nea Yopkn, Routledge.
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T elval ta digital breakouts; -Mépog Il

To digital breakout elval pla Ltaitepa mapakivnTikr kat SL6aKTLkn pebodog ou eotiadel
LSLattepa otnVv TPowWONoN TWV KOWWVLKWY KAl ETILKOVWVLAKWY S£ELOTATWV.

OL OUPPETEXOVTEC/PABNTEC TIPETIEL va AUCOUV SLAPOPOUG YPLYoug, va GCTIAGOoUV
KWOLKEG KAl va EMLAUCOUV AAAEG EPYACLEG PECA O OPLOPEVO XPOVLKO SLdotnua
opadLKa, TIPOKELPEVOU va avolEouv (PneLakeg) KAELSAPLEC.

OL ypi@oL KalL oL EPYACLEG TIOU XPNOLUOTIOLOUVTAL PUTIopouV va SnultoupynBoulv kKat va
xpnotuototnBouv Toco Pn@Lakd 600 Kal avaAoyLKd.

[PBA. BILLY KRAKOWER, B. / BLUMENGARTEN, J. (2020): Z0Uv&eon Twv Pabntwv oag Pe ToV ELKOVLIKO KOOPOo. EpyaAeia kat oxédla yla
va Kavete tn ouvepyaotia va wvtavepel. Nea Yopkn, Routledge.
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KOl EQAPHMOYEC TWV
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FEVLKEG AELTOUPYLEG TWV EpYaAEiwV SLacKeNnGg

Ta epyaleia SLackePewV EXOUV OXESLAOTEL yLa va SLEUKOAUVOUV TNV €€ aTOOTACEWG ETILKOLVWVLA Kal
ouvepyaota PeTagl atopwy r opadwyv. OPLOPEVEG KOLVEG AELTOUPYLEC AUTWVY TWV EPYAAELWV

TiepAapBavouy:
FEVIKEG AELTOUPYIEG TWV £PYUAEIWV SLAoKEYNC
TUuVOUIALQ Kal
TnAediaokeyn Hxntikn dtaokeyn Kotvn xprion o0ovng avtaAiayn Kotvn xprion apxeiwv Kataypadn
UNVUUATWY
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FeVvLKEG AELTOUPYLEG TWV EpYAAELWV SLACKEYNG

EKTOG amo TL¢ AELTOUPYLEC TTOU £X0UV N TTAPOUCLACTEL, OL AKOAOUBEC AELTOUPYLEG
ATIOTEAOUV ETILONG TIOAU OUXVA PEPOG TWV EPYOAELWV

® Evowpdtwon NUEPOAOYLoU: EVOWUATWVETAL UE CUCTHPATA NUEPOAOYIOU

yLa TOV TIPOYPAUUATLOUO Kal T Sltaxelplon TIPOCKANCEWVY
OUVESPLACEWV.
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FeVvLKEG AELTOUPYLEG TWV EpYAAELWV SLACKEYNG

EKTOG amo TL¢ AELTOUPYLEC TTOU £X0UV N TTAPOUCLACTEL, OL AKOAOUBEC AELTOUPYLEG
ATIOTEAOUV ETILONG TIOAU OUXVA PEPOG TWV EPYOAELWV

®  ELKOVLKOG TIlVaKaG: TIAPEXEL EVAV ELKOVLKO XWPO YyLa oxedlaon,

KATALYLOPO L&EWV Kal cuvepyaaotia.

O 7 O N OO T
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FeVvLKEG AELTOUPYLEG TWV EpYAAELWV SLACKEYNG

EKTOG amo TL¢ AELTOUPYLEC TTOU £X0UV N TTAPOUCLACTEL, OL AKOAOUBEC AELTOUPYLEG
ATIOTEAOUV ETILONG TIOAU OUXVA PEPOG TWV EPYOAELWV

®  Breakout rooms : EMLTPETEL OTOUG CUPETEXOVTEC VA XWPLOTOUV OE

LLKPOTEPEC OPASBEC YLA TILO ECTLACUEVEG GULNTNOELC.
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FeVvLKEG AELTOUPYLEG TWV EpYAAELWV SLACKEYNG

EKTOG amo TL¢ AELTOUPYLEC TTOU £X0UV N TTAPOUCLACTEL, OL AKOAOUBEC AELTOUPYLEG
ATIOTEAOUV ETILONG TIOAU OUXVA PEPOG TWV EPYOAELWV

e XapaKtr]pLOtLKd AoPAAELAG KaL TtpooTtaciag TG LELWTLKNG er']q

TIPOOTATEVEL Ta 6edopeva Kal SLacPAALleL TNV EUTILOTEUTLKOTNTA KATA tr]
SLapKeLa TN ouvedpilaonc.

Dies Foto CC BY

@900
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H doun TV epyaciov
oc digital breakout!
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H Sopr) Twv epyacilwv ok digital breakout:

Na va elval ertttuxnpeva ta digital breakouts, utapyouv
OPLOHMEVOL GNHUAVTLKOL TLAPAYOVTEG TIOU TIPETIEL VA AnwBouv

uttoyn:

® Jaweig otoyoL: BeBalwbeite OTL £xeTE cAPELC OTOYXOUG yLa Ta
digital breakouts kat 0tTL OAoL oL cuppETEYOVTEG KaTtalaBaivouy TL
AVAPEVETAL ATIO AUTOUC.

® MuwKpo peyeBog opadag: I6avika, to peyebog tng opadag Ba
TIPETIEL Va TtEPLOpLlETaL O€ 4-6 CUPUETEXOVTEC, WOTE VA £lval
duvatn n evratikrn culnTnon.

o @ o
.20,
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H Sopr) Twv epyacilwv ok digital breakout:

Na va eival ertituxnpeveg ta digital breakouts, uttapyouv
OPLOHMEVOL GNHUAVTLKOL TLAPAYOVTEG TIOU TIPETIEL VA AnwBouv

uttoyn:

® XpovikKo 0pLo: OploTe eva XPOVLKO 0pLo, £ToL WoTe ta digital
breakouts va mapapevouv TapaywyLka Kat va Jrmopouv va
OAOKANPWOOUV o€ EUAOYO XPOVLKO dLactnua.

® Aopnpevn popw@n: Mia KaAd Sounuevn Hop@n PTIOPEL va
BonBnoeL va dtatnpnBouv oL culNTNOELC TIAPAYWYLKEG Kal
TIPOCAVATOALOUEVEG OTOUC OTOXOUC.
o @ o
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H Sopr twv epyaclwyv oc digital breakout:

Na va eival emituxnpeveg ta digital breakouts, uttdpyouv opLopévol
CNMAVTLKOL TIAPAYOVTEG TIOU TIPETIEL VA AnBouv uttoyn:

® AiteukOAuvon: okepteite va €xete éva dTtopo w¢ cuvtovloTr yia Ta digital breakouts,

wote va dlatnpeltal N oulntnon o KaAo §pouo Kal va dtacaAiletal O0tL OAoL ol
OULPETEXOVTEC aKoUyovTal e€loou.

ALadpaoctika epyaAeia: XpnoLUoToLNoTE SLadpaoctikd epyaleia, OTIWC ELKOVIKOUG
TILVAKEG N KOLVaA E£yypawa, yla va SLEUKOAUVETE TN CUVEPYAOLa KAl TNV avtaAlayn)
TTANPOYOPLWV.

Avatpowodotnon: BeBaltwbeite ot AapBavete avatpoodotnon aro Toug
OUMPETEXOVTEG Yla va BeATtiwoete ta digital breakouts yla HEAAOVTLKEC CUVAVTHOELC.

@900




Co-funded by
the European Union

P aon KATAPTLONG

ZUVeSpLa Epyaciag o€ MLKPEG
OMASEG

Kal cuvedpieg
AUTOEKTIALSEVONG

@900
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Epyaoia 1

['1a TT010 AOYO UTTOPEITE Va

XPNOIUOTIOINCETE TA EPYAAEia DIAOKEWNCG; 5
[lola ival Ta TTAEOVEKTANATA TWV /
ETTINEPOUG AEITOUPYIWYV YIA TNV

KaBnuePIVI 0ag Epyaaoia;
‘Exere 20 AetrTa.

[MapakaAw, CUVEPYAOTEITE UE Eva AAAO
ATOMO.
P

2.TN OUVEXEIQ, OAoI Ba TTPETTE VA
avTaAAGcouv I0€EG.
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Epyacia 2

%
e AOKIUAOTE OIAPOPETIKA EpyaAcia diaokeync! /
* [Inyaivere Kal EPEUVNOTE dIAPOPA EPYAAEI DIQOKEWEWV

Kal dNMIOUPYNOTE NEPIKOUC AoyapIaouoUG yia va Td

OoKIyAoeTE!
 ‘Exere 60 AetrTd. EpyaoTeite ydvol 0ag.

e 2Tn OUVEXEIQ, O KOBEVAC Ba TTPETTEI VA JOIPACTEI TIC .' I
EVTUTTWOEIC TOU PE BAon auTtd TTou OAol KaTtaypAyarTe. J

d
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E pva O- I’a 3 MeproocodTepeg

’ , , _ Anpo@opiec oXETIKA
»  TKEQTEITE DIAPOPETIKEG EpYaTieg yia digital breakouts! [ edEaaies Seore

Creative Commons:

. ANMIOUPYAOTE BIOPOPETIKEC EQYACTEC KAl CULNTACTE T [ Hos

- OPEAN TOUG UE TOUG ouvadEAPous oas. MolpaaoTeite TIg
/ KAl TTPOO0TTaBNOTE va TIC ONUIOUPYNOETE OCO TO dUVATOV
Mo avoIxTeG (o1 adeieg Creative Commons oag) yia va
] . y ; https://creativecommons.
£YYUNBEITE TNV EUKOAN £TTAVOOUVOEQDN, AVAdIATUTIWON  orallicenses/2lana=en
Kal ETTAVAOXEDIAOUO VIO OIAPOPETIKEC OPNADdEC-OTOXOUC!

« 'Exete 60 Aetrtd. EpyaoTeite povol ooc. °
_* 27N OUVEXEIA, O KABEvac Ba TTPETTEI va UOIPACTEI TIG lj
¥] . . . A ; &

EVIUTTWOEIC TOU PE BAcn auTd TTou OAoI KaTaypAayarTe. J

I ¥ .'\-'1'52 . '--a_-?
O90
| EY TR




Yuyyxapntipla!

OAokAnpwoate TNV evotnta B oxyetika Me
Ta epyaiela SwxokePeswv kat ta digital
breakouts!
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10 INTERFACE

Formacao continua de formadores e
Manual para validacao de competéncias

Parte A: Competéncias digitais para formadores.
Mddulo B: Ferramentas de teleconferéncia e breakouts
digitais.

G) @: “The European Commission’s support of this publication does not constitute an endorsement of the contents, which reflect the views
@ only of the authors, and the Commission can not be held responsible for any use which may be made of the information therein.” _93_
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Introducao

Fase de formacao

Sobre o tema
Ferramentas de teleconferéncia e
breakouts digitais.

Trabalho em pequenos grupos
Ferramentas de teleconferéncia e
breakouts digitais.




Introducao ao tema
Ferramentas de teleconferéncia
e breakouts digitais

©00



O que sao as

ferramentas de conferéncia e
breakouts digitais?
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O que é uma ferramenta de teleconferéncia?

Uma ferramenta de teleconferéncia € uma aplicacdo ou servico de software
utilizado para a comunicacao e colaboracdao em tempo real entre individuos ou
grupos, normalmente através de conferéncias de audio e video, partilha de
ecrd e mensagens instantdneas. E normalmente utilizado para reunides e
trabalho em grupo a distancia e apresentacdes online. Alguns exemplos mais
conhecidos de ferramentas de teleconferéncia sao o Zoom, Microsoft Teams,
Google Meet ou Skype.

CF. BILLY KRAKOWER, B. / BLUMENGARTEN, J. (2020): Connecting Your Students with the Virtual World. Tools and
Projects to Make Collaboration Come Alive. New York, Routledge

@900
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O que sao breakouts digitais? - Parte |

Os breakouts digitais sao um tipo de jogo ou atividade educativa realizada online
e normalmente utilizada num ambiente de aprendizagem remoto, misto ou
hibrido.

Normalmente, envolve um grupo de participantes que trabalham em conjunto
para resolver problemas, tarefas ou uma série de desafios ou puzzles, sendo
gue cada desafio conduz ao seguinte.

O objetivo dos breakouts digitais € envolver os participantes numa
experiéncia de aprendizagem interativa e colaborativa, onde podem
desenvolver e aplicar o pensamento critico, a resolucao de problemas e as
competéncias de trabalho em grupo.

CF. BILLY KRAKOWER, B. / BLUMENGARTEN, J. (2020): Connecting Your Students with the Virtual World. Tools and
Projects to Make Collaboration Come Alive. New York, Routledge

@900
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O que sao breakouts digitais? - Parte Il

O breakout € um metodo de ensino particularmente motivador e centrado na
promoc¢ao de competéncias sociais e comunicativas.

Os participantes tém de resolver varios puzzles, decifrar codigos e resolver
outras tarefas num determinado tempo, em equipa, para abrir fechaduras
(digitais).

Os puzzles e as tarefas utilizados podem ser criados e utilizados tanto ao nivel
digital como analégico.

CF. BILLY KRAKOWER, B. / BLUMENGARTEN, J. (2020): Connecting Your Students with the Virtual World. Tools and
Projects to Make Collaboration Come Alive. New York, Routledge

@900




A2:

Funcoes e aplicacoes gerais das
ferramentas de teleconferéencia!
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Funcoes gerais das ferramentas de teleconferéncia:

As ferramentas de teleconferéncia foram concebidas para facilitar a
comunicacao e a colaboracdo a distancia entre individuos ou grupos. Algumas
funcdes comuns destas ferramentas incluem:

Funcoes gerais das ferramentas de

”~ °
teleconferéncia
Videoconferéncia Conferéncia audio Partilha de ecra Chat e mensagens Partilha de ficheiros Registo
. " : Permite aos
. . Permite aos utilizadores Fornece um canal de Permite aos "
Permite aos Permite aos . ~ . " utilizadores gravar e
. . partilhar o seu ecra comj comunicagao em utilizadores carregar o
utilizadores ter utilizadores : S guardar a reuniao
o~ . . , outros para apresentar tempo real para e partilhar ficheiros, ~
reunides virtuais comunicar através . ~ para reproducao
. informacgoes ou conversas baseadas documentos e .
presenciais. de chamadas de voz. . . posterior ou
trabalhar em conjunto. em texto. imagens. referéncia

@00
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Funcoes gerais das ferramentas de teleconferéncia:

Para alem das func¢des ja apresentadas, as seguintes funcdes tambem fazem
frequentemente parte das ferramentas:

Calendario: integra-se com sistemas de calendario para agendar e gerir
convites para reunioes.

@900
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Funcoes gerais das ferramentas de teleconferéncia:

Para alem das func¢des ja apresentadas, as seguintes funcdes tambem fazem
frequentemente parte das ferramentas:

 Quadro branco virtual: proporciona um espaco virtual para desenho,
brainstorming e colaboracao.

Fonte: CC BY-NC

©00
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Funcoes gerais das ferramentas de teleconferéncia:

Para alem das func¢des ja apresentadas, as seguintes funcdes tambem fazem
frequentemente parte das ferramentas:

« Salas de conversacao (chat rooms). permitem que os participantes se
dividam em grupos mais pequenos para debates mais especificos.

Fonte: CC BY-NC

@900
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Funcoes gerais das ferramentas de teleconferéncia:

Para alem das func¢des ja apresentadas, as seguintes funcdes tambem fazem
frequentemente parte das ferramentas:

« (Carateristicas de seguranca e privacidade: protege os dados e garante a
confidencialidade durante a reunido.

Fonte: CC BY-NC

@900




A3:
A estrutura de tarefas de
breakouts digitais!
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A estrutura de tarefas dos breakouts digitais:

Para que os breakouts digitais sejam bem sucedidos, ha alguns fatores
importantes a considerar:

« objetivos claros: certifique-se de que tem objetivos claros para as sessdes

de trabalho e que todos os participantes compreendem o que é que se
espera deles;

« grupos pequenos: idealmente, o tamanho do grupo deve ser limitado a
quatro a seis participantes para permitir uma conversa intensa;

@900
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A estrutura de tarefas dos breakouts digitais:

Para que os breakouts digitais sejam bem sucedidos, ha alguns fatores
importantes a considerar:

* limite de tempo: defina um limite de tempo para que as reunides de
grupo continuem a ser produtivas e possam ser concluidas num periodo
de tempo razoavel;

« formato estruturado: um formato bem estruturado pode ajudar a
manter as conversas produtivas e orientadas para os objetivos;

@900
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A estrutura de tarefas dos breakouts digitais:

Para que os breakouts digitais sejam bem sucedidos, ha alguns fatores
importantes a considerar:

« facilitacao: considere a possibilidade de ter uma pessoa como facilitadora
para as sessdes de debate, a fim de manter a conversa no rumo certo e
garantir que todos os participantes sao ouvidos da mesma forma;

- ferramentas interativas: utilize ferramentas interativas, como os quadros
brancos virtuais ou documentos partilhados, para facilitar a colaboracado e a
partilha de informacdes.

@900

feedback: certifigue-se de que obtem feedback dos participantes para
melhorar as sessoes de trabalho em reunides futuras.
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Fase de formacao

Sessao de trabalho em pequenos grupos.
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Tarefa 1

« Para que e que pode utilizar as ferramentas de
teleconferéncia? Quais sao as vantagens das funcoes
individuais para o seu trabalho quotidiano?

« Dispde de 20 minutos.
Por favor, colabore com outra pessoa.

MG

« Em seguida, partilhe as ideias com os outros grupos.

—

¥

@00
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Tarefa 2

« ldentifique as diferentes ICHEINEIER de "
teleconferéncia! /

« Pesquise diferentes ferramentas de teleconferéncia e
crie algumas contas para as testar!

 Dispbe de 60 minutos. Por favor, trabalhe sozinho. ‘

« Em seguida, partilhe as suas impressdes com base no
que escreveu. Y, I

—

¥

@00
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Mais  informacdes
sobre as Licencgas
Creative Commons:

Link:

creativecommons.o
rg/licenses/?lang=pt

Tarefa 3

Pense em tarefas diferentes para os breakouts
digitais! Crie diferentes tarefas e debata as suas
vantagens com os seus colegas. Partilhe-as e tente
cria-las o mais abertas possiveis (utilize as licencas
Creative Commons) para garantir uma facil
remistura, reescrita e reformulacdao para os
diferentes publicos-alvo!

Dispde de 60 minutos. Por favor, trabalhe sozinho.

Em seguida, partilhe as suas impressdes com base
No que escreveu.
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Parabéns!

Dominou o médulo B
sobre ferramentas de teleconferéncia e breakouts digitais.
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Kvalifikacijas celSanas programma
un instrumenti prasmju novertésanai

A dala: digitali pedagogisko prasmju veidosana
Profesionalas izglitibas pasniedzéjiem
B modulis: konferencu riki un digitalas darba istabas
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levads Par temu: konferencu riki
un digitalas darba istabas

Apguves faze

Darbs mazas grupas
konferencu riki un digitalas
darba istabas
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Kas ir konferencu riks?

® Konferencu riks ir lietojumprogramma vai pakalpojums, ko izmanto
tieSsaistes sazinai un sadarbibai starp personam vai grupam, parasti
izmantojot audio un video konferences, ekrana kopigosanu un talitéju zinu
apmainu.

® To parasti izmanto attalinatam sapulcém, tieSsaistes prezentacijam un
attalinatam komandas darbam.

® Dazi loti populari konferencu riku pieméri ir: Zoom, Microsoft Teams,
Google Meet vai Skype

CF. BILLY KRAKOWER, B. / BLUMENGARTEN, J. (2020): Connecting Your Students with the Virtual World. Tools and Projects to
Make Collaboration Come Alive. New York, Routledge.
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Kas ir digitalas izlauSanas istabas? - 1.dala

Digitala izlausanas istabas ir izglitojoSas spéles vai aktivitates, kas tiek vadits
tiessaisté un parasti tiek izmantots attalinata, jaukta vai hibrida macibu vidé.

Tas parasti ietver izglitojamo grupu, kas strada kopa, lai atrisinatu problémas,
uzdevumus vai virkni izaicinajumu, miklu un katrs izaicinajums ved uz nakamo.

Digitalo izlausanas istabu mérkis ir iesaistit izglitojamos interaktiva un uz
sadarbibu balstita macibu pieredze.

Saja procesa tiek izmantotas kritiskds domasanas, problému risina3anas un
komandas darba prasmes.

CF. BILLY KRAKOWER, B. / BLUMENGARTEN, J. (2020): Connecting Your Students with the Virtual World. Tools and Projects to
Make Collaboration Come Alive. New York, Routledge.

@900




Co-funded by
the European Union

Kas ir digitala izlauSanas istabas? - 2.dala

Izlausanas ir motivéjosa macisanas metode, kas vérsta uz socialo un
komunikativo prasmju veicinasanu.

Lai atvértu (digitalas) sledzenes, izglitojamiem komanda noteikta laika jarisina
dazadas miklas, jalauz kodi un jaatrisina citi uzdevumi.

lzmantotas puzles un uzdevumus var izveidot un izmantot gan digitali, gan
analogi.

CF. BILLY KRAKOWER, B. / BLUMENGARTEN, J. (2020): Connecting Your Students with the Virtual World. Tools and Projects to
Make Collaboration Come Alive. New York, Routledge.
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Konferencu riku visparigas funkcijas
Konferencu riki ir paredzéti, lai atvieglotu attalinato sazinu un sadarbibu starp individiem vai grupam.
Dazas So riku kopigas funkcijas ietver:

Konferencu riku visparigas funkcijas

Térzésana un

.. . Failu koplietosana lerakstiSana
zinojumapmaina

Video konferences Audio konferences Ekrana koplietogana
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Konferencu riku visparigas funkcijas

Papildus jau piedavatajam funkcijam loti biezi konferencu rikos ir ieklautas ari Sadas
funkcijas:

® Kalendara integracija: planotie notikumi tiek savienoti ar kalendaru sistémam

(paradas lietotaja kalendara), lai planotu un parvalditu sapulcu ieldgumus.

A
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Konferencu riku visparigas funkcijas

Papildus jau piedavatajam funkcijam loti biezi konferencu rikos ir ieklautas ari Sadas
funkcijas:

Virtuala tafele: nodrosSina virtualu telpu zimésanai, prata vétrai un sadarbibai.

I @sNDOwm 4> +
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Konferencu riku visparigas funkcijas

Papildus jau piedavatajam funkcijam loti biezi konferencu rikos ir ieklautas ari Sadas
funkcijas:

®  Grupu darba telpas (breakout rooms): lauj daltbniekiem sadalities

mazakas grupas mérktiecigakam diskusijam.

@900
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Konferencu riku visparigas funkcijas

Papildus jau piedavatajam funkcijam loti biezi konferencu rikos ir ieklautas ari Sadas
funkcijas:

® Drosibas un privatuma Iidzekli: aizsarga datus un nodrosina

konfidencialitati sapulces laika.

Dieses Foto CC BY

@900
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Digitalo darba istabu uzdevumu struktara:

Lai digitalo darba istabu darbiba bltu veiksmiga, ir janem véra dazi svarigi
faktori:

® Skaidri mérki: parliecinieties, ka jums ir skaidri uzdevuma mérki un ka visi
dalibnieki saprot, kas no viniem tiek gaidits

® Mazs grupas lielums: Ideala gadijuma grupas lielums batu jaierobezo I1dz
4-6 dalibniekiem, lai nodrosinatu intensivu diskusiju

©00
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Digitalo darba istabu uzdevumu struktara:

Lai digitalo darba istabu darbiba bltu veiksmiga, ir janem véra dazi svarigi
faktori:

® Laika ierobeZojums: iestatiet laika ierobeZojumu, lai veicamas aktivitates
bltu produktivas un tas varétu pabeigt sapratiga laika posma.

® Strukturéts formats: labi strukturéts formats palidzés uzturét diskusijas
produktivas un mérktiecigas.

©00
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Digitalo darba istabu uzdevumu struktara:

Lai digitalo darba istabu darbiba bltu veiksmiga, ir janem véra dazi svarigi
faktori:

® Vadisana/procesa atvieglosana: delegéjiet vienu personu, kas koordinés izlausanas

istabas darbibu. Lai virzitu sarunas un nodrosSinatu, ka visi daltbnieki tiek uzklaustti

vienlidzigi.
® |nteraktivie riki: izmantojiet interaktivos rikus, pieméram, virtualas tafeles vai
koplietojamos dokumentus, lai atvieglotu sadarbibu un informacijas apmainu.
)

Atgriezeniska saite: parliecinieties, ka ir sanemta atgriezeniska saite no dalibniekiem,
lai uzlabotu nakamo uzdevumu izstradi.
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Apguves faze

Darbs grupas un pasvadita
macisanas
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1.uzdevums

Kadiem nolukiem izmantot /vai varetu
izmantot konferencu rikus? Kadas ir
konkretu funkciju priekSrocibas jusu

Vd
ikdienas darba veikSana?
s 1

 Jums ir 20 minttes. Lidzu, sadarbojieties
ar citu personu.

» Dalieties ar idejam.

v
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2.uzdevums

%
» |zpétiet un izméginiet dazadus konferencu rikus! Lai to /
izdarttu izveidojiet kontus tiem rikiem, kas jums ir saistosi
un noderigi, parbaudiet to piedavatas funkcijas.

 Jums ir 60 minates. Lldzu, stradajiet patstavigi.

« Dalieties iespaidos, pamatojoties uz to, ko esat izpétijis

un pierakstijis. .' I
v
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3.uzdevums

 Padomajiet par dazadiem digitalo darba istabu uzdevumiem!

* |zveidojiet dazadus uzdevumus un parrunajiet to priekSrocibas ar
® saviem kolégiem. Kopigojiet tos un méginiet tos izveidot péc
/ iespé€jas pieejamakus lietotajam (Creative Commons licences), lai
nodroSinatu vieglu uzdevumu apvienoSanu, parrakstiSanu un

parveidoSanu dazadam mérka grupam!

 Jums ir 60 mindtes. Ludzu, stradajiet patstavigi.
« Dalieties iespaidos, pamatojoties uz to, ko esat izpétijis un
pierakstijis.

M P g ]
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Plasaka informacija par
Creative Commons
licencem:

Saite:

https://creativecommons.

org/licenses/?lang=en

B
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Apsveicu!

Jus apguvat B moduli par
konferencu rikiem un digitalas
darba istabas!
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